KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V RABCL

V zmysle par. 13/1 d zdkona NR SR ¢. 183/200 Z.z. o kniZniciach vyddvam tento KniZni¢ny
a vypoZicny poriadok
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KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clénok 1
Posobnost’ Knizniéného poriadku

KnizZni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v RABCI(d’aIej kniznica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzdjomné vztahy kniZnice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

KniZnica zabezpe&i zverejnenie KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku na vidite'nom mieste
vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

Obecna kniznica v RABCI je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.
Jej zriad'ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce RABCA.

Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (d’alej len
sluZieb) a informa¢nych technoldgii zabezpecovat' slobodny pristup k informéciam Sirenym na
vscetkych druhoch nosi¢ov vritane miestnych a regiondlnych informacii a tieto v ramei knizni¢néh
systému regionu koordinovat', budovat, ochratiovat’ a spristupfiovat’ univerzalny knizniény fond
a organizovat’ kultirno vzdeldvacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok je zavizny pre vietky pracoviska kniznice. Kniznica poskytuje svoje sluzby
na tejto adrese: Obecna kniZnica, Rabéicka 334, 029 44 Rabéa.

Clinok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regiondlne dokumenty,
b) Sekundarny fond: katalogy (klasické, elektronické), kartotéky, bibliografie, databazy
v elektronickej forme

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZnice st majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouzivatel’ kniZnice
je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat’.
Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. KniZnica poskytuje zékladné a $pecidlne sluzby. Zikladné sluzby st bezplatné. Specidlne
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sluzby sa m6zu poskytovat za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypoZi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice sa:

- VYpoziené sluzby prezenéné (v kniznici)

- VypoZzi¢né sluzby absen&né (mimo priestorov kniZnice)

- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozidanych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specidlne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medzikniZni¢né vypoziéné sluzby

- medzindrodné medzikniZniéné vypoziéné sluzby
- pisomné spracovanie bibliografii

- reprografické sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek
Citatelov a pouzivatelov ako i poZiadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluZieb upravuje VypozZi¢ny poriadok.

KniZnica moZe diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie ¢itatelov a pouZivatel'ov
podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice
Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vieobecného pristupu Citatelov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informéciam bez ohl'adu na ich politickd, narodnostnu, naboZenskd

arasovu prislusnost’.

Citatel’ a pouzivatel kniznice ma na zaklade platného Citatel'ského preukazu pristup
do vdetkych &itateI'skych priestorov kniZnice.

Clanok 6
Zikladné priva a povinnosti itatel’a kniZnice

Citatel je povinny dodrziavat’ Knizniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

Citatel’ je povinny odlozit si taSky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vsetkych priestoroch
Je povinny zachovavat ticho, poriadok a &istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny &itatelovi a navitevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.
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Citatel' mé pravo podavat’ dstne i pisomne pripomienky, podnety, néavrhy a staznosti k praci
kniznice. KniZnica vybavuje st’aznosti v sulade so zdkonom ¢&. 152/1998 7.z o staZnostiach.

Clinok 7
Registracia Citatela

CitatePom kniZnice sa méZe stat’:
a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moZe kniZnicu osobne navitevovar,
b) Prislusnik in¢ho $tdtu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a mé trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej
posobnosti kniznice.

Pouzivatel'om sluzieb kniznice méZe byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik
in¢ho 3tatu, ktory nie je régisirovan)'/m Citatefom kniZnice, a ktory pisomne, telefonicky,
alebo elektronickou postou poziada kniZnicu o niektort zo sluZich nevyZadujucich
predloZenie Citatel'ského preukazu (napr. reserné, reprografické, poskytovanie faktografickych
a bibliografickych informécii atd’.).

Obcan sa stane ¢itatel'om kniZnice vydanim ¢itateI'ského preukazu. Podpisanim ¢itatel'skej
prihlasky citatel’ vyjadruje sthlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a zarovefi sa zavizuje,
Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

KniZnica sa zaviizuje dodrziavat’ zdkon o ochrane osobnych udajov

. Clinok 8
Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni obdianskeho preukazu, ktory nemoZno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.
U deti do 15 rokov sa ¢itatel'sky preukaz vystavuje po-podpisani ¢itatel'skej prihlasky
rodiCom alebo zakonnym zastupcom

b) Obcanom iného tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike
alebo cestovného pasu.

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Sitatel registracny poplatok,
ktorého vySku uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto KniZni&ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatel'a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
¢) hrubym porusenim KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a neposkytnutim
predpisanej nahrady za sposobent $kodu v urGenom termine.
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deti
3.

Po zaniku Clenstva sa registraéné poplatky nevracaju.
i

Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat’ sluzby kniZnice pre hrubé porugenie
KnizZni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zaviizkov voéi kniznice

vV stanovenom termine, sa nemoze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuZivat sluzby
kniZnice moze byt gitatel'ovi odobraté na urdity ¢as i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Citatel'a vyuzivat vietky sluzby kniZnice. Je
neprenosny. MoZe ho pouzivat’ iba Citatel’, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniZnice 1
pravo kedykol'vek si vyziadat’ ob¢iansky preukaz ¢itatel'a na overenie Jeho totoZnosti.

Za zneuzitie €itatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu &itatel'ského preukazu
Je citatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy CitateI'sky preukaz sa vystavuje po
predloZeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového ¢itatel'ského preukazu
zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obCianskeho preukazu. Ak je kniZnica niitena tieto udaje zistovat’ sama, &itatel’ hradi vietky
s tym spojené naklady.

Vypoziény poriadok

Clinok 9
Druhy vypozi¢ick

KniZnica poskytuje vypozi¢ky knizniénych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absenéne (mimo budovy kniznice) a prezenéne (do tudovni
a ¢itarni)

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vzt'ahom.
Absencne sa nepoZiCiavaju tieto dokumenty (upresni kniznica):

dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniZnice (zaradené do priru¢kovych fondov)
dokumenty zaradené do fondov studovni a &itarni

Clinok 10
Zisady vypoziiavania
KniZnica poZiciava itatel'ovi dokument iba po predloZeni platného Citatel'ského preukazu.
Citatel si mdZe naraz absenéne vypozi€at' najviac 15 dokumentov— dospely a 10 dokumentov

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poZiciavani je 30 dni. KniZnica moZe v pripade
potreby poZiadat’ o vritenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty,



a)
b)

Vypozicnu lehotu moZno predizit’, ak o to &itatel’ poZiada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypoZi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alsich 30 dni od datumu predlZovania.

Predizenie vypozignej lehoty nie je mozZné ak:
Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozic¢ky, nezaplatené upomienky)
dokument si rezervoval iny Citatel’.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novu vypozicku.

Vypozic¢any dokument si moZe Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada viac ¢itatel'ov,
ich poradie sa stanovuje podl'a didtumu rezervacie. KniZnica informuje ¢itatela o mozZnosti
prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

KniZnica vedie evidenciu vypoZic¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena preukazatel'nost
ich vypozicania konkrétnemu itatel'ovi a zabezpe&ena ochrana kniZni¢ného fondu.

Evidencia vypozZi¢anych dokumentov sa vykondva (upresni kniZnica):
elektronicky v databdze automatizovaného vypozi¢ného systému

Clanok 12
Rucéenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

Pri vypozic¢ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky hned’ ohlasit” kniZnici.

Ak tak neurobi, nesic zodpovednost’ za vietky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici néklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie. KniZnica vyda ¢itatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

KniZnica posiela ¢itatelovi maximalne tri upomienky. Stvrtou upomienkou je vyzva

na vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma4 ¢&itatel
az do vyrovnania si zavizkov vo¢i kniznici poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

Ak Citatel’ nevrati dokument ani po Stvrtej upomienke, bude kniZnica vymahat’ jeho
nahradu prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady &itatel’,
resp. jeho zakonny zastupca.



PORIADOK STUDOVNI A CITARNI

Clanok 16
Prava a povinnosti pouzivatel’a v §tudovniach a ¢itarfiach

1. KniZnica poskytuje svoje sluzby v tychto Studovniach a €itarnach (uréi kniznica)

b2

Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat’:

- fond Studovne na prezenéné Stadium

- dokumenty objednané z knizni¢nych skladov
- vyuzZivat sluzby internetu

3. Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo Studovne predlozit’
sluzbukonajicemu pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych
oddeleni kniznice.

4. Pouzivatel je povinny pred odchodom zo studovne odlozit’ pouzité dokumenty na
miesto, pripadne ich vratit sluzbukonajicemu pracovnikovi.

5. Pouzivatel je povinny zaznamenat prezenéné poZicané dokumenty z fondu studovne
do prisludnej evidencie prezenénych vypoziciek.

6. Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesma
ziadnym spdsobom poskodzovat'. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri
akomkol'vek poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podl'a rozsahu
poskodenia.

7. Pouzivatel mdZe podat’ navrh na doplnenie fondu studovne a ¢itarne
sluzbukonajucemu pracovnikovi.

Zaverefné ustanovenia

1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik poplatkov a sluzZieb, ktory
vydava a upravuje riaditel’ kniZnice.

2. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch moze
povolit’ riaditel” kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

3. Tento Knizni¢ny a vypozic¢ny poriadok nadobuda platnost’ a u¢innost’ dria 1.1.2004.
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